ZARZADZENIE Nr 7/2024

Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu

Z dnia 2 wrzes$nia 2024 roku

W sprawie wyznaczenia zakresu zadan prodziekanéw na Wydziale Prawa

i Administracji na kadencje¢ 2024-2028

Na podstawie § 26 ust. 1 pkt 8 Statutu Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 16 kwietnia 2019 r. (t.j. Biuletyn Prawny UMK z 2024 r., poz. 10)

Zarzadza sieg, co nastepuje:

§ 1
1. Wyznacza si¢ zakres obowigzkoéw prodziekanow na Wydziale Prawa i Administracji na
kadencje 2024 — 2028.

2. Do zakresu obowigzkow Prodziekana ds. Nauki nalezy:

1) Koordynowanie dziatan zwigzanych z ewaluacjg dziatalno$ci naukowe;.

2) Podejmowanie dziatan w zakresie opracowania i wdrazania strategii rozwoju
naukowego Wydziatu.

3) Koordynowanie wspotpracy i dziatalnosci jednostek organizacyjnych Wydziatu w
zakresie dziatalnosci naukowe;.

4) Koordynowanie i wspieranie wspotpracy naukowej Wydzialu z innymi krajowymi i
miedzynarodowymi jednostkami naukowymi.

5) Koordynowanie dzialan zwigzanych z rozwojem kadry naukowej (staze, urlopy
naukowe, itp.).

6) Koordynowanie polityki wydawniczej Wydziatu.

7) Koordynowanie wspotpracy Wydziatu z Interdyscyplinarng Szkota Doktorska Nauk
Spotecznych — Academia Rerum Socialium.

8) Wykonywanie innych obowigzkow powierzonych przez Dziekana.

3. Do zakresu obowigzkow Prodziekana ds. Organizacji 1 Rozwoju nalezy:

1) Koordynowanie biezgcych spraw dotyczacych prawidtowego funkcjonowania
Wydziatu.

2) Inicjowanie i koordynowanie dziatan zwigzanych z promocjg Wydziatu i
popularyzacja nauki.



3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

Inicjowanie 1 koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspotpraca Wydziatlu ze
szkotami oraz promocja oferty edukacyjnej (inicjowanie umow o wspotpracy i/lub
patronacie)

Informowanie studentéw i pracownikéw Wydziatu o aktualnych mozliwosciach
korzystania z wyjazdow zagranicznych (staze, praktyki, szkoty letnie).
Koordynowanie spraw zwigzanych z programem Erasmus+.

Koordynowanie spraw zwigzanych z organizacja konferencji naukowych.
Nadzorowanie i koordynowanie kontroli zarzadczej w ramach Wydziatu.
Wdrazanie 1 koordynacja dziatan na rzecz integracji spotecznosci Wydziatu.
Wykonywanie innych obowigzkow powierzonych przez Dziekana.

4. Do zakresu obowigzkow Prodziekana ds. Finansowych i Wspotpracy z Otoczeniem

Spoteczno-Gospodarczym nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

Inicjowanie i koordynowanie wspotpracy Wydziatu z otoczeniem spoteczno-
gospodarczym (w tym koordynowanie wspotpracy w ramach Forum Pracodawcow).
Inicjowanie i koordynowanie wspotpracy Wydzialu z samorzagdami zawodowymi,
absolwentami Wydziatu i ich organizacjami.

Inicjowanie i realizacja umow, porozumien i programéw dotyczacych wspotpracy z
otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

Przygotowywanie preliminarza, planéw finansowych oraz rozliczen wydziatowych.
Biezace kontrolowanie stanu finansowego 1 czuwanie nad ptynnos$cig finansowa
Wydziatu.

Monitorowanie zasadno$ci wydatkow jednostek organizacyjnych Wydziatu.
Przygotowywanie rekomendacji w zakresie niezbednych inwestycji i biezacych
zakupow dla Wydziatu.

Koordynowanie spraw zwigzanych z systemami motywacyjnymi dla pracownikow
(nagrody, stypendia, dodatki, itp.).

Nadzorowanie rozliczen obcigzen dydaktycznych nauczycieli akademickich oraz
rozliczen zaje¢ dydaktycznych na podstawie umow cywilno-prawnych.

10) Nadzorowanie dziatalnos$ci studenckich kot naukowych.
11) Wykonywanie innych obowiazkoéw powierzonych przez Dziekana.

5. Do zakresu obowigzkow Prodziekana ds. Studenckich nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

Organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie procesu dydaktycznego na Wydziale.
Nadzorowanie dokumentowania przebiegu studiow studentow z wykorzystaniem
systemu USOS.

Nadzorowanie spraw socjalno-bytowymi studentow Wydziatu.

Nadzorowanie obowigzkowych praktyk i stazy studentow Wydziatu.

Rozstrzyganie w sprawach indywidualnych studentow Wydziatu, a w szczegolnosci
wydawanie rozstrzygnie¢ indywidualnych w zakresie okreslonym Regulaminem
studiow.

Wspotdziatanie z komisjami rekrutacyjnymi w zakresie naboru kandydatow na studia
prowadzone na Wydziale.



7) Wspomaganie i wspieranie dzialan zwigzanych z oceng zaj¢¢ dydaktycznych i oceng
jakosci ksztalcenia.

8) Wspotdziatanie z organizacjami studenckimi, w tym samorzadem studenckim,

9) Merytoryczny nadzor nad dziatalnoscig dziekanatow w sprawach dotyczacych
studentow, doktorantow i uczestnikow studidéw podyplomowych.

10) Koordynowanie spraw zwigzanych z wnioskami o utworzenie nowych kierunkow
studidw, specjalnosci i specjalizacii.

11) Koordynowanie spraw zwigzanych z postgpowaniami akredytacyjnymi.

12) Wykonywanie innych obowigzkow powierzonych przez Dziekana.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dziekan
Wydzialu Prawa 1 Administracji

Prof. dr hab. Maciej Serowaniec



