BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2019; poz. 352

ZARZADZENIE Nr 159
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 28 pazdziernika 2019 r.

w sprawie okreslenia rodzajow innych form ksztalcenia oraz zasad ich uruchamiania i
dokumentowania na Uniwersytecie Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z pézn. zm.) oraz § 116 ust. 2 Statutu UMK z dnia 16
kwietnia 2019 r. (Biuletyn Prawny UMK z 2019 r., poz. 120)

zarzgdza sie,Conastgpuje:

§ 1

Zarzadzenie okre§la rodzaje innych form ksztalcenia oraz zasady ich uruchamiania
I dokumentowania na Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu, zwanym dalej
Luniwersytetem”.

§2

1. Inne formy ksztalcenia organizuje i prowadzi wydziat lub uniwersytecka jednostka
dydaktyczna, zwana dalej ,,jednostkg”.

2. Inne formy ksztalcenia moga by¢ prowadzone wspoélnie przez kilka wydziatow lub
jednostek na podstawie zawartego przez nie porozumienia.

3. Inne formy ksztalcenia moga by¢ prowadzone we wspolpracy z innymi uczelniami lub
innymi podmiotami krajowymi lub zagranicznymi, na podstawie zawartych przez
Uniwersytet porozumien okreslajacych prawa i obowiazki stron.

4. Nadzor nad realizacja innych form ksztatcenia sprawuje dziekan wydziatu lub dyrektor
jednostki, a w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dziekan wydziatu lub dyrektor
jednostki wskazany w porozumieniu.

§3
1. Ksztatcenie w ramach innych form ksztatcenia moze by¢ realizowane w postaci:
1) kursow,
2) szkolen,

3) warsztatow,
4) szkot letnich,
5) seminariow.



2. W szczeg6lnych przypadkach, wlasciwy prorektor moze wyrazi¢ zgode na realizacj¢ innej
formy ksztatcenia w innej postaci niz te, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 4

1. Na Uniwersyteciec mogg by¢ prowadzone inne formy ksztalcenia, ktére zostaty
zatwierdzone przez wlasciwego prorektora.

2. Rejestr innych form ksztalcenia zatwierdzonych przez wiasciwego prorektora prowadzi
Dziat Ksztalcenia, a w Collegium Medicum Dziat Dydaktyki CM.

§5

1. Wniosek o wpisanie innej formy ksztatlcenia do rejestru sklada do wiasciwego
prorektora, za posrednictwem Dzialu Ksztalcenia, a w Collegium Medicum
odpowiednio do Pelnomocnika ds. Ksztalcenia za posrednictwem Dzialu Dydaktyki
CM, pracownik Uniwersytetu, zwany dalej ,,zglaszajacym”, po uzyskaniu pozytywnej
opinii dziekana lub dyrektora jednostki.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zglaszajacy sktada w formie elektronicznej za pomoca
formularza dostgpnego na stronie internetowej Uniwersytetu. Weryfikacji formalnej
wniosku dokonuje Dziat Ksztalcenia, a w Collegium Medicum odpowiednio Dziat
Dydaktyki CM.

3. Do wniosku zgtaszajacy dotacza:

1) program innej formy ksztalcenia zaakceptowany przez dziekana wydziatu lub
dyrektora jednostki (wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia);

2) preliminarz w formie elektronicznej oraz skan podpisanego preliminarza;

3) opini¢ dziekana wydziatu lub dyrektora jednostki (wzor stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia).

4. Preliminarz (po wprowadzeniu koniecznych zmian) zatwierdza kwestor, a w Collegium
Medicum odpowiednio z-ca kwestora ds. Collegium Medicum.

5. Do obowiazkéw zglaszajacego nalezy:

1) prawidlowe wypelnienie wniosku, o ktorym mowa w ust. 1;

2) prawidtowe wypetnienie preliminarza;

3) uzyskanie opinii dziekana wydziatu lub dyrektora jednostki;

4) skompletowanie dokumentacji niezbednej do wpisania innej formy ksztalcenia do
rejestru.

§ 6

1. Wniosek o dokonanie w rejestrze zmiany innej formy ksztalcenia zawiera wykaz
proponowanych zmian, uzasadnienie wprowadzenia tych zmian, inne niezbedne
dokumenty oraz termin, od ktérego zmiany obowigzuja.

2. Zmiana w rejestrze nie moze nastgpi¢ w czasie trwania danej edycji innej formy
ksztalcenia, chyba ze konieczno$¢ zmiany wynika z odrgbnych przepisow.

3. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, stosuje si¢ odpowiednio § 5 ust. 1.

§7

1. Do wniosku o wykre$lenie innej formy ksztatcenia z rejestru nalezy dotaczyc¢:
1) uzasadnienie wraz ze wskazaniem terminu wykres$lenia z rejestru,
2) projekt rozwigzania porozumienia — W przypadku, o ktéorym mowa w § 2 ust. 3.
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Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, stosuje si¢ odpowiednio § 5 ust. 1.
W przypadku wykre$lenia z rejestru innej formy ksztalcenia, Uniwersytet zapewnia
uczestnikom, ktorzy rozpoczgli ksztatcenie, jego kontynuacje, zgodnie z programem.

§8

Inne formy ksztatcenia realizowane sg zgodnie z programem.
Inne formy ksztatcenia mogg by¢ prowadzone:

1) w jezyku polskim lub obcym;

2) z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

§9

Za ksztatcenie w ramach innych form pobierane sg optaty.

Wysoko$¢ optat, o ktorych mowa w ust. 1, ustala rektor.

Szczegotowe zasady pobierania oplat za ksztalcenie w ramach innych form reguluja
odrgbne przepisy.

§ 10

Dziekan wydzialu lub dyrektor jednostki wyznacza osob¢ odpowiedzialng za realizacje
innej formy ksztatcenia.

Do obowiazkéw osoby odpowiedzialnej za realizacje innej formy ksztatcenia nalezy, w
szczegolnosci:

1) organizacja i nadzorowanie procesu rekrutacji;

2) w uzgodnieniu z dziekanem wydziatu lub dyrektorem jednostki przygotowanie
preliminarza i wystgpowanie z wnioskiem o korekte w przypadku wystapienia
zdarzen uniemozliwiajacych jego realizacje;

3) uruchamianie za zgodg dziekana wydziatu lub kierownika jednostki wydatkow
zatwierdzonych w preliminarzu i kontrolowanie ich wysokosci;

4) planowanie i organizacja zaje¢ dydaktycznych, w tym: ustalenie harmonogramu,
wynajem/rezerwacja sal;

5) przygotowanie dokumentacji dotyczacej powierzania zaje¢ dydaktycznych i wyplaty
wynagrodzen za ich realizacjg;

6) podejmowanie decyzji w indywidualnych sprawach uczestnikow;

7) prowadzenie dokumentacji, w tym dokumentowanie przebiegu i wystawianie
za$wiadczen potwierdzajacych ukonczenie innej formy ksztatcenia.

§11

W teczce innej formy ksztalcenia przechowuje sig:
1) dokumentacj¢ zwigzang z jej wpisaniem do rejestru i uruchomieniem;
2) dokumentacj¢ zwiazang z realizacja zajg¢ dydaktycznych;
3) wykaz uczestnikéw, ich dokumenty rekrutacyjne i dokumentacje zwigzang z
przebiegiem ksztalcenia;
4) wykaz uczestnikow, ktorzy ukonczyli ksztalcenie, kopie dokumentow
potwierdzajacych ukonczenie innej formy ksztalcenia.
W przypadku, gdy inne formy ksztatcenia finansowane s3 przez podmioty zewnetrzne,
oprocz dokumentéw wskazanych w ust. 1, w teczce przechowuje si¢ réwniez inne
dokumenty wymagane przez te podmioty.



§12
1. Dokumentacja, o ktorej w § 11, podlega archiwizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami.
2. Nadzoér nad prowadzeniem, przechowywaniem i archiwizacja dokumentacji innych form
ksztatcenia sprawuje dziekan wydziatu lub dyrektor jednostki.
§13
1. Kursy doksztatcajace i szkolenia prowadzone w dniu wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia, stajg si¢ innymi formami ksztatcenia w rozumieniu tego zarzadzenia.
2. Traci moc zarzadzenie Nr 5 Rektora UMK z dnia 23 stycznia 2019 r. w sprawie organizacji
szkolen w Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2019
r., poz. 10).
§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 pazdziernika 2019 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



